Guatemala, 29 de marzo del 2019
Informe Mensual

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 667-2019, aprobado mediante el acuerdo
ministerial Niémero 08-2019 correspondiente al mes de marzo del 2019, para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie A y correlativo No.
00029:

Actividades Realizadas:

e Brindar apoyo a la Direccion Técnica del IDAEH, en las acciones
administrativas encaminadas a la protecciéon, conservaciéon restauracion,
manejo técnico- cientifico del Patrimonio Cultural, en muebles e
inmuebles.

e Apoyar en la elaboracion de documentos varios, segiin requerimientos de
la Direccién Técnica.

e Apoyar en la captacion y elaboracion de informes, semanales y mensuales
que seran enviados a través de la Direccion Técnica del IDAEH a la
Delegacion de Planificacion.

e Apoyar en el archivo de los documentos de la Direccion Técnica del IDAEH.

e Apoyo en la distribuciéon continua de correspondencia que se deben de
entregar en los diferentes departamentos de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural.

e Brindar apoyo en la unificacion de reportes periédicos de la Direccion
Técnica del IDAEH



Resultados Obtenidos:

Mejora en la distribucién contintia de correspondencia que se deben de entregar
en los diferentes departamentos de la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural.

Brindar apoyo en la unificacion de reportes periédicos de la Direccion Técnica del
IDAEH

Agilizacion en la elaboracion de documentos y requerimientos de la
Direccién Técnica.

Mejora en el manejo de informes, semanales y mensuales que seran
enviados a través de la Direcciéon Técnica del IDAEH a la Delegacion de
Planificacion.

Fluidez en la distribucion contintia de correspondencia que se deben de
entregar en los diferentes departamentos de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural.

Actualizacién y Unificaciéon del Plan Operativo Anual de los Departamentos
de la Direccion Técnica IDAEH.

Octavio omez

Vo. Bo. WA
Mtro. Juan Carlos Ramirez Rgmirez
Director Tecnico del IDAEH

Nireccion General del Patrimonio
Cuitural y Natural



